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Описание блока 

Блок «Рабочий стол» объединяет в себе основные разделы, 

предназначенные для работы с документами прихода, перемещения и 

расхода, а также внесения начальных остатков. 
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Функционал блока «Рабочий стол» 

Блок «Рабочий стол» позволяет настроить фильтрацию по складу и 

месту хранения, которая будет применяться ко всем разделам блока. Для 

этого необходимо выбрать нужные параметры в верхней части окна. 

 
Также выбранный склад и место хранения будут проставляться 

автоматически во всех создаваемых документах с возможностью их 

изменения. 

  



Функционал блока «Рабочий стол»  6 

Строка поиска 

Строкой поиска можно воспользоваться для выбранного раздела. 

Поиск может быть осуществлен по названию, серии препарата. Для 

раздела «Льготное лекарственное обеспечение» в строке поиска 

возможен поиск по ФИО пациента, СНИЛС, номеру рецепта, 

лекарственному препарату. Для раздела «Рабочий стол» возможен поиск 

документов по серии лекарственного препарата. Поиск ведется в 

документах прихода, расхода, перемещения, начальных остатков и 

рецептов. 

 
  



Функционал блока «Рабочий стол»  7 

Для более сложного поиска с учетом производителя, МНН, торгового 

наименования и т. д. - можно использовать фильтр поиска. Для этого 

нажмите пиктограмму рядом с полем поиска. Откроется форма 

установки фильтра: 

 
Заполнив поля и кликнув «Установить», вы добавляете к условиям 

поиска выбранные вами условия фильтрации. Иконка установки фильтра 

рядом с полем поиска изменит свой вид и будет выглядеть так 

 
При повторном нажатии на иконку установки фильтра — вы сможете 

установить условия фильтрации. Правая иконка позволяет сбросить 

установки фильтра. Обращаем внимания. После отмены условий фильтра, 

введенные ранее условия фильтра не исчезают, и вы можете повторно их 

использовать, открыв форму установки фильтра и нажав «Установить» 
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Отчёты 

Раздел «Отчёты» предназначен для формирования отчётов 

 
  



Отчёты  9 

После выбора требуемого отчёта откроется окно настройки 

формирования отчёта. 

 
Внесите нужные настройки и нажмите «ОК» для формирования 

отчёта. Сформированный отчёт будет загружен на компьютер. 
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Остатки 

Раздел «Остатки» позволяет оценить остаток лекарственных средств 

на складах. 

В основной таблице отображаются все остатки, сгруппированные по 

номенклатуре. Если не выбран склад, отображаются остатки по всем 

складам, доступным пользователю, либо по всей организации, если 

включен переключатель "Все подразделения". 

 

Подробная информация 

При нажатии на строку наименования будет открыто новое окно, в 
котором отображаются остатки, сгруппированные по складам, 
местам хранения и источникам финансирования. 

 
  



Остатки  11 

Выберите нужную позицию в списке одним кликом, будет открыто 

новое окно, в котором отображаются остатки, сгруппированные по 

партиям и сериям. 
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В пути 

Раздел «В пути» содержит сведения о номенклатуре, которая 

перемещается между складами через подтверждение операции.  

В случае перемещения номенклатуры без промежуточного склада, 

никаких проводок по складам не формируется, товар продолжает 

числится на складе источника. При подтверждении получения 

формируется проводка, товар списывается с источника и появляется в 

складе назначения. 

В случае перемещения номенклатуры с промежуточным складом («В 

пути»), товар списывается со склада источника и до подтверждения 

получения складом назначения числится в разделе «В пути». 

 



13 

 

Требования 

Раздел «Требования» служит для создания, подтверждения и 

реализации требований. При открытии отображается список, в котором 

возможно отредактировать либо создать новые требования. 

 

Добавление требования 

Для добавления нового требования нажмите на кнопку «Добавить» в 

правом нижнем углу. 

 
  



Приход  14 

Будет открыто новое окно «Редактирование документа требования 

(заказа)». 

 
Внесите информацию в блоки «Поставщик» и «Заказчик». 

Добавление номенклатуры доступно только после заполнения складов. 

Номенклатура 

Пункт «Номенклатура» хранит информацию о номенклатуре, 

которую передают по документу требования. Для добавления 

информации о номенклатуре нажмите кнопку «Добавить» в правой 

нижней части окна. 

 
  



Приход  15 

Откроется окно редактирования номенклатуры в документе 

требования. Обратите внимание, что номенклатура должна числиться на 

остатках. 

 
Внесите наименование номенклатуры вручную, либо отсканируйте с 

помощью сканера штрих-кода. После этого требуется сверить 

информацию о лекарственном средстве, и внести количество вторичных 

упаковок и количество физических единиц. 

При вводе количества вторичных упаковок количество физических 

единиц будет вычислено на основании информации о номенклатуре. Если 

требуется вычислить количество вторичных упаковок из количества 

физических единиц – нужно нажать соответствующую кнопку рядом с 

полем физических единиц, и количество вторичных упаковок будет 

вычислено и подставлено в нужное поле. 

 
  



Приход  16 

После внесения информации о препарате нажмите кнопку «ОК», 

чтобы добавить её в приходной документ. После этого можно сохранить 

документ во избежание потери информации и приступить к добавлению 

информации о следующем препарате. 

После внесения данных в документ требования, нажмите на кнопку 

«Записать» для сохранения данных, либо «Записать и закрыть» для 

сохранения данных и закрытия окна работы с документом требования. 

В табличной части журнала будет отображено созданное требование.  

 
Подтвердить требование возможно с учетной записи 

суперпользователя (контролирующее лицо). Чтобы получить учетную 

запись, обратитесь в службу технической поддержки ООО «Медсофт».  

Откройте созданное требование, которое необходимо подтвердить, из 

списка одним кликом. Будет открыто окно «Редактирование документа 

требования (заказа)». 

Если все данные указаны верно, внесите номер требования и нажмите 

на кнопку «Подтвердить».  

 



Приход  17 

Таким образом, внутри документа будет проставлена отметка 

«Подтвержден» и в табличной части журнала в столбце «Подтверждено» 

будет проставлена отметка. 

 

 
  



Приход  18 

Чтобы реализовать требование, откройте подтвержденное требование 

из списка одним кликом и нажмите на кнопку «Реализовать». 

 
Внутри документа будет проставлена отметка «Реализован» и в 

табличной части журнала в столбце «Реализован» будет проставлена 

отметка. 

  



Приход  19 

Автоматически будет открыто новое окно «Создание документа 

перемещения» на основании требования. Подробную информацию о 

заполнении документа перемещения смотрите в разделе «Перемещение». 
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Приход 

Раздел «Приход» служит для работы с приходными документами. 

При открытии отображается список, в котором возможно 

отредактировать либо создать новые приходные документы. 

 
  



Приход  21 

Добавление приходного документа 

Для добавления приходного документа нажмите кнопку «Добавить» 

в правом нижнем углу. 

 
После этого будет отображено окно создания приходного документа, 

в котором нужно внести всю требуемую информацию. 

 



Приход  22 

Сначала требуется ввести основную информацию о приходном 

документе, так как без неё документ добавить невозможно. 

 
После внесения основной информации документ можно сохранить и 

заполнить информацию о нём в пунктах, указанных ниже, позже. 

Информация 

Пункт «Информация» служит для сохранения информации о 

договоре, источнике финансирования, складе и месте хранения, а также 

дополнительной информации. Место хранения выбирается только после 

выбора склада. 

 
  



Приход  23 

В случае, если искомый договор не добавлен, его можно добавить 

сразу из окна создания документа. Для создания нового договора в строке 

«Выберите договор» внесите номер договора и нажмите клавишу «Enter», 

что откроет форму создания договора. Внесите в неё информацию о 

создаваемом договоре, после чего нажмите «Создать» для сохранения. 

Созданный договор будет проставлен в соответствующем поле. 

 
  



Приход  24 

Номенклатура 

Пункт «Номенклатура» хранит информацию о номенклатуре, 

поступившей по приходному документу. Для добавления информации о 

номенклатуре нажмите кнопку «Добавить» в правой нижней части окна. 

 
Откроется окно редактирования номенклатуры в приходном 

документе. 

 
Сперва необходимо ввести наименование номенклатуры вручную, 

либо отсканировать с помощью сканера штрих-кода. После этого 

требуется выбрать серию лекарственного средства, количество 

вторичных упаковок и количество физических единиц. 

  



Приход  25 

В случае, если искомой номенклатуры не существует, её можно 

добавить сразу из окна создания документа. После внесения нужной 

номенклатуры требуется нажать клавишу «Enter», что откроет форму 

создания новой номенклатуры. Внесите в неё информацию о создаваемой 

номенклатуры, после чего нажмите «Создать» для сохранения.  

 
При вводе количества вторичных упаковок количество физических 

единиц будет вычислено на основании информации о номенклатуре. Если 

требуется вычислить количество вторичных упаковок из количества 

физических единиц – нужно нажать соответствующую кнопку рядом с 

полем физических единиц, и количество вторичных упаковок будет 

вычислено и подставлено в нужное поле. 

 
Если единица измерения не проставилась автоматически, её можно 

выбрать вручную. 

  



Приход  26 

Если учётные единицы отличаются от физических – поставьте 

соответствующую отметку в форме и введите количество физических 

единиц в одной учётной единице в соответствующем поле. 

 
После внесения информации о препарате нажмите кнопку «ОК», 

чтобы добавить её в приходной документ. После этого можно сохранить 

документ во избежание потери информации и приступить к добавлению 

информации о следующем препарате. 

После внесения данных в приходный документ, нажмите на кнопку 

«Записать» для сохранения данных, либо «Записать и закрыть» для 

сохранения данных и закрытия окна работы с документом прихода. 

Маркировка 

(в разработке) 

Редактирование приходного документа 

Редактирование приходного документа происходит с уже 

сохранёнными документами. Для этого необходимо нажать на строку 

нужного вам документа, после чего откроется окно его редактирования. 

Оно аналогично окну добавления документа, поэтому осуществляемые 

действия не отличаются от действий, выполняемых при добавлении 

документа, которые описаны выше в этой инструкции.  

  



Приход  27 

При нажатии на кнопку «История» будет открыто новое окно, где 

отображается история изменений приходного документа. 

 
Для печати нажмите на кнопку «Печать» и выберите нужное 

действие. 

 
  



Приход  28 

Откроется новое окно. Для печати стеллажных карт укажите 

количество стеллажных карт перед печатью и нажмите на кнопку 

«Печать». 
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Перемещение 

Раздел «Перемещение» служит для работы с документами 

перемещения. При открытии отображается список, в котором можно 

отредактировать, либо создать новые документы перемещения. 

Документы перемещения имеют статус: 

 - документ ожидает подтверждения; 

 - документ подтвержден. 

 
  



Перемещение  30 

Добавление документа перемещения 

Для добавления нового документа перемещения нажмите кнопку 

«Добавить» в правом нижнем углу окна. 

 
  



Перемещение  31 

Будет открыто окно добавления документа перемещения. Внесите 

основную информацию о документе (дата, внутренний номер документа, 

параметры «Перемещение внутри одного склада» и «Подтвержден» 

указываются при необходимости. После внесения основной информации 

документ можно сохранить и заполнить информацию о нём в пунктах, 

указанных ниже, позже. 

 
Чтобы автоматически сформировать номер документа перемещения, 

нажмите на иконку. (При условии отсутствия букв в номерах 

документов). 

 
  



Перемещение  32 

Источник и приёмник 

Блок «Источник» служит для указания склада и места хранения, с 

которых будет перемещена номенклатура. 

Блок «Приёмник» служит для указания склада и места хранения, 

выступающих в принимающей роли. 

При включённом параметре «Перемещение внутри одного склада» 

блок «Приёмник» будет заблокирован. 

 
Для организаций, в которых наименования и назначения мест 

хранения на различных складах совпадают (бюджеты, отделы и т.д.) - 

реализована подстановка места назначения в документе перемещения. 

  



Перемещение  33 

Информация 

Во вкладке «Информация» в текстовом виде добавляется 

дополнительная информация о документе перемещения. 

 

Номенклатура 

Добавления номенклатуры становится возможным только после 

выбора места хранения, так как необходимо перемещать номенклатуру из 

конкретного места хранения. Для добавления номенклатуры нажмите 

кнопку «Добавить» в правом нижнем углу. 

 
  



Перемещение  34 

Откроется окно добавления номенклатуры. 

 
После выбора номенклатуры из места хранения осталось только 

внести только перемещаемое количество, после чего нажать «ОК». 

Возможно перемещать не лекарственные препараты.  

 



Перемещение  35 

Маркировка 

Во вкладке «Маркировка» осуществляется привязка маркировки 

номенклатуры к документу для дальнейшего перемещения. 

 
Для подтверждения перемещения необходимо отсканировать 

номенклатуру либо добавить отсканированную партию в документ с 

помощью кнопки «Выбор из списка отсканированных в мобильном 

приложении партий». 

  
Далее необходимо отсканировать упаковки, которые будут 

перемещены. Возможно вручную поставить отметки напротив 

выбранного лекарственного препарата, либо выбрать все с помощью 

кнопки «Выбрать все». Таким образом, будет проставлена отметка 

«Выбрано» для дальнейшего перемещения. 

 



Перемещение  36 

После того, как будут выбраны или отсканированы все лекарственные 

препараты, которые необходимо переместить, станет доступна кнопка 

«Подтвердить».  

 
После подтверждения перемещения статус документа будут изменен 

на «Документ подтвержден» в табличной части журнала, внутри 

документа появится отметка «Подтвержден». 

 
  



Перемещение  37 

После подтверждения документа станет доступна кнопка «Отправка 

информации о перемещении выбранных упаковок в систему МДЛП (431 

схема)» (для медицинских организаций – схема 10531; в случае, если РВ 

недоступен – схема 531). 

 
Будет открыто окно подтверждения действия. Нажмите «Да», чтобы 

отправить информацию о документе в систему МДЛП. 

 
  



Перемещение  38 

Редактирование документа перемещения 

Редактирование документа перемещения происходит с уже 

сохранёнными документами. Для этого необходимо нажать на строку 

нужного вам документа, после чего откроется окно его редактирования. 

Оно аналогично окну добавления документа, поэтому осуществляемые 

действия не отличаются от действий, выполняемых при добавлении 

документа, которые описаны выше в этой инструкции. 

При нажатии на кнопку «История» будет открыто новое окно, где 

отображается история изменений документа перемещения. 

 

Печать 

Из окна редактирования возможно распечатать товарную накладную 

и стеллажную карту (большую и маленькую). Для этого нажмите на 

кнопку «Печать» и выберите нужное значение. 

 
При выборе действия «Стеллажная карта» будет открыто новое окно, 

в котором укажите количество стеллажных карт перед печатью и нажмите 

на кнопку «Печать». 
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Расход 

Раздел «Расход» служит для работы с расходными документами. При 

открытии отображается список, в котором можно отредактировать, либо 

создать новые расходные документы. 

 
  



Расход  40 

Добавление расходного документа 

Для добавления расходного документа нажмите кнопку «Добавить» в 

правом нижнем углу. 

 
После этого будет отображено окно создания расходного документа, 

в котором нужно внести всю требуемую информацию. 

 



Расход  41 

Сначала требуется ввести основную информацию о расходном 

документе, так как без неё документ добавить невозможно. 

 
После внесения основной информации документ можно сохранить и 

заполнить информацию о нём в пунктах, указанных ниже, позже. 

В случае, если искомый договор не добавлен, его можно добавить 

сразу из окна создания документа. Для создания нового договора в строке 

«Выберите договор» внесите номер договора и нажмите клавишу «Enter», 

что откроет форму создания договора. Внесите в неё информацию о 

создаваемом договоре, после чего нажмите «Создать» для сохранения. 

Созданный договор будет проставлен в соответствующем поле. 

 
  



Расход  42 

Информация 

Во вкладке «Информация» в текстовом виде добавляется 

дополнительная информация о расходном документе. 

 

Номенклатура 

Добавления номенклатуры становится возможным только после 

выбора склада для расхода, так как необходимо расходовать 

номенклатуру с конкретного склада. Для добавления номенклатуры 

нажмите кнопку «Добавить» в правом нижнем углу. 

 
  



Расход  43 

Откроется окно добавления номенклатуры. 

 
После выбора места хранения и номенклатуры из него остаётся внести 

только расходуемое количество, после чего нажать «ОК». 

 



Расход  44 

Маркировка 

(в разработке) 

Редактирование расходного документа 

Редактирование расходного документа происходит с уже 

сохранёнными документами. Для этого необходимо нажать на строку 

нужного вам документа, после чего откроется окно его редактирования. 

Оно аналогично окну добавления документа, поэтому осуществляемые 

действия не отличаются от действий, выполняемых при добавлении 

документа, которые описаны выше в этой инструкции.  

При нажатии на кнопку «История» будет открыто новое окно, где 

отображается история изменений расходного документа. 

 

Печать 

В правой верхней части окна редактирования расходного документа 

имеется меню «Печать», с помощью которого возможно осуществить 

печать необходимых документов. 
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Реализация 

Раздел «Реализация» предназначен для осуществления операции по 

реализации лекарственных препаратов в обособленных подразделениях 

МО, расположенных в сельских поселениях, в которых отсутствуют 

аптечные организации. 

 
  



Реализация  46 

Для отображения данного раздела необходимо перейти в 

подсистему «Склады и остатки». В разделе «Склады» необходимо 

выбрать или создать новый склад и поставить отметку «Склад 

является ФАПом». Так же необходимо заполнить поле «Место 

осуществления деятельности организации» для корректного списания по 

511 схеме. 

 
Для создания нового документа реализации нажмите на кнопку 

«Добавить». 

 
  



Реализация  47 

Будет открыто новое окно «Редактирование документа реализации». 

 
Внесите номер документа вручную либо нажмите на кнопку 

«Сформировать номер документа» и внесите номер чека. В поле «Склад 

для реализации» будут доступны только склады с отметкой «Склад 

является ФАПом». Заполните поле «Склад для реализации» и из 

выпадающего списка заполните поле «Источник финансирования». 

 
  



Реализация  48 

После внесения всех данных станет доступно действие добавление 

номенклатуры в документ. Нажмите на кнопку «Добавить» в правом 

нижнем углу. 

 
Будет открыто новое окно «Редактирование номенклатуры в 

документе реализации». Внесите место хранения и укажите 

номенклатуру. В зависимости от выбранного препарата, поле «Партия 

номенклатуры» будет заполнено автоматически. 

  



Реализация  49 

При вводе количества вторичных упаковок количество физических 

единиц будет вычислено на основании информации о номенклатуре. Если 

требуется вычислить количество вторичных упаковок из количества 

физических единиц – нужно нажать соответствующую кнопку рядом с 

полем физических единиц, и количество вторичных упаковок будет 

вычислено и подставлено в нужное поле. 

 
После внесения данных нажмите на кнопку «Ок» для сохранения 

внесенных данных.  

  



Реализация  50 

Во вкладке «Маркировка» осуществляется привязка маркировки 

номенклатуры к документу для дальнейшего вывода из оборота по 511 

схеме. 

 
Для внесения номенклатуры необходимо отсканировать Data Matrix 

на упаковке препарата либо добавить отсканированную партию в 

документ с помощью кнопки «Выбор из списка отсканированных в 

мобильном приложении партий». 

 
При нажатии на кнопку «Выбор отсканированной партии» 

  
будет открыт список сохранённых сканирований, произведённых с 

мобильных устройств. После выбора нужной партии она отобразится во 

вкладке «Маркировка». 

Переключатель  используется для взаимодействия со 

сканером штрих-кода и позволяет выбрать между режимом добавления 

или удаления из списка просканированных маркировок. 

При нажатии кнопки  список маркировок будет очищен. 

  



Реализация  51 

При отметке «Дробное списание» возможно списать часть 

лекарственного средства для вывода из оборота с помощью регистратора 

выбытия. Подробно о дробном списании смотрите в инструкции к группе 

модулей «Маркировка» - «Обработки»- «Списание через РВ».  

После добавления номенклатуры в документ необходимо внести цену 

с НДС и НДС. Чтобы внести значение в сроку, установите курсор в 

нужном столбце и в открывшемся окне внесите значение. 

 
При наличии препаратов с одинаковой стоимостью с НДС и НДС, 

поставьте отметку напротив препаратов либо поставьте отметку 

«Выбрать все». После проставления отметок будет доступна кнопка 

«Укажите цены для выделенных строк». 

 
  



Реализация  52 

Нажмите на кнопку «Укажите цены для выделенных строк» и в 

открывшемся окне заполните поля «Цена упаковки с НДС» и «НДС одной 

упаковки». 

 
После внесения данных нажмите «Ок».  

Таким образом, поля «Цена с НДС» и «НДС» для выбранных 

препаратов будут заполнены автоматически. 

 
После внесения данных нажмите на кнопку «Записать».  

Для оформления выбытия номенклатуры из оборота нажмите на 

кнопку «Оформить выбытие из оборота». 

 



Реализация  53 

Будет открыто окно подтверждения действия. При выборе «Да» будет 

сформирован документ и отправлен в МДЛП. 

В разделе «Реализация» будет отображена запись о созданном 

документе. 
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Лечение 

Раздел «Лечение» служит для работы с документами отпуска на 

лечение. При открытии отображается список, в котором можно 

отредактировать, либо создать новые расходные документы. 

 

Добавление документа отпуска на лечение 

Для добавления расходного документа нажмите кнопку «Добавить» в 

правом нижнем углу. 

 
  



Лечение  55 

После этого будет отображено окно создания расходного документа, 

в котором нужно внести всю требуемую информацию. 

 
Сначала требуется ввести основную информацию о расходном 

документе, так как без неё документ добавить невозможно. 

 
После внесения основной информации документ можно сохранить и 

заполнить информацию о нём в пунктах, указанных ниже, позже. 

  



Лечение  56 

Информация 

Во вкладке «Информация» в текстовом виде добавляется 

дополнительная информация о документе отпуска на лечение. 

 

Номенклатура 

Добавления номенклатуры становится возможным только после 

выбора места хранения. Для добавления номенклатуры нажмите кнопку 

«Добавить» в правом нижнем углу. 

 
  



Лечение  57 

Откроется окно добавления номенклатуры. 

 
После выбора места хранения и номенклатуры из него остаётся 

только внести информацию о пациенте и причине выбытия, после чего 

нажать «ОК». 

 
  



Лечение  58 

При выборе поля «Причина выбытия» откроется форма заполнения. 

Внесите необходимую информацию и нажмите «ОК» для её добавления. 

 

Маркировка 

(в разработке) 

Редактирование документа отпуска на лечение 

Редактирование документа отпуска на лечение происходит с уже 

сохранёнными документами. Для этого необходимо нажать на строку 

нужного вам документа, после чего откроется окно его редактирования. 

Оно аналогично окну добавления документа, поэтому осуществляемые 

действия не отличаются от действий, выполняемых при добавлении 

документа, которые описаны выше в этой инструкции. 
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Рецепты 

Раздел «Рецепты» служит для отпуска по рецепту. При открытии 

отображается список, в котором можно отредактировать, либо создать 

новые отпуски по рецептам. 

 
  



Рецепты  60 

Статусы рецептов 

В списке рецептов добавлены статусы рецептов в МДЛП и пометки 

маркированных серий, а также есть возможность обновления статусов 

рецептов. 

 
В модуле «Рецепты» пометка наличия маркировки серии выданного 

препарата. 

 
В рецептах при списании маркированных лекарственных средств 

через регистратор выбытия для выбранного лекарственного средства 

устанавливается статус в МДЛП. Чтобы узнать текущий статус, нажмите 

на кнопку «Обновить статус в МЛДП». 



Рецепты  61 

 
 - документ отправлен в МДЛП 

 - документ успешно обработан 

 - ошибка отправки документа 

Отпуск по льготному рецепту 

Для добавления отпуска по рецепту нажмите кнопку «Добавить» в 

правом нижнем углу. 

 
  



Рецепты  62 

После этого будет отображено окно отпуска по рецепту, в котором 

нужно внести всю требуемую информацию. 

 
Сперва требуется ввести основную информацию о расходном 

документе, так как без неё документ добавить невозможно. 

 
После внесения основной информации документ можно сохранить и 

заполнить информацию о нём в пунктах, указанных ниже, позже. 

  



Рецепты  63 

При нажатии на строку «Код МКБ» появляется окно выбора диагноза 

для заполнения этого поля. 

 
Выберите нужный диагноз в открывшемся окне. 

 
При внесении пациента и врача будет выдан список подходящих под 

вводимые параметры. 

 
  



Рецепты  64 

Если требуемого пациента или врача не найдено, нажмите клавишу 

«Enter». Появится форма добавления нового пациента или врача. Внесите 

необходимую информацию и нажмите кнопку «Создать» для её 

сохранения. 

 

Информация 

Во вкладке «Информация» в текстовом виде добавляется 

дополнительная информация о документе отпуска. 

 
  



Рецепты  65 

Номенклатура 

Добавления номенклатуры становится возможным только после 

выбора места хранения. Для добавления номенклатуры нажмите кнопку 

«Добавить» в правом нижнем углу. 

 
Откроется окно добавления номенклатуры. 

 
После выбора номенклатуры остаётся только внести информацию о 

количестве, после чего нажать «ОК». 

  



Рецепты  66 

Маркировка 

Во вкладке «Маркировка» осуществляется привязка маркировки 

номенклатуры к документу отпуска по рецепту. 

 
При нажатии на кнопку «Выбор отсканированной партии» 

  
будет открыт список сохранённых сканирований, произведённых с 

мобильных устройств. После выбора нужной партии она отобразится во 

вкладке «Маркировка». 

Переключатель  используется для взаимодействия со 

сканером штрих-кода и позволяет выбрать между режимом добавления 

или удаления из списка просканированных маркировок. 

При нажатии кнопки  список маркировок будет очищен. 

При отметке «Дробное списание» возможно списать часть 

лекарственного средства для вывода из оборота с помощью регистратора 

выбытия. Подробно о дробном списании смотрите в инструкции к группе 

модулей «Маркировка» - «Обработки»- «Списание через РВ».  

Редактирование документа отпуска по рецепту 

Редактирование документа отпуска по рецепту происходит с уже 

сохранёнными документами. Для этого необходимо нажать на строку 

нужного вам документа, после чего откроется окно его редактирования. 

Оно аналогично окну добавления документа, поэтому осуществляемые 

действия не отличаются от действий, выполняемых при добавлении 

документа, которые описаны выше в этой инструкции. 
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Уничтожение  

Раздел «Уничтожение» служит для передачи сведений об 

уничтожении лекарственных препаратов в систему МДЛП. 

 

Добавление документа об уничтожении 

Для добавления нового документа нажмите на кнопку «Добавить» в 

правом нижнем углу экрана. 

 
  



Уничтожение  68 

Будет открыто новое окно «Списание на уничтожение», в котором 

нужно внести всю требуемую информацию. 

 
Заполните поля «Дата документа», «Номер документа», «Дата акта» 

и «Номер акта».  

Поле «Основание передачи на уничтожение» заполняется из 

выпадающего списка и является обязательным для заполнения.  

 
Поля «Причина передачи на уничтожение» и «Способ уничтожения» 

заполняются из выпадающего списка. 



Уничтожение  69 

Заполните поля «Место отпуска» и «Место хранения». Без заполнения 

данных полей внесение номенклатуры в документ невозможно. 

 

Информация 

Во вкладке «Информация» в текстовом виде добавляется 

дополнительная информация о документе перемещения. 

 
  



Уничтожение  70 

Номенклатура 

Пункт «Номенклатура» хранит информацию о номенклатуре, 

поступившей по приходному документу. Для добавления информации о 

номенклатуре нажмите кнопку «Добавить» в правой нижней части окна. 

 
Откроется окно редактирования номенклатуры в документе 

уничтожения. 

 
Необходимо ввести наименование номенклатуры вручную, либо 

отсканировать с помощью сканера штрих-кода. После этого требуется 

сверить партию номенклатуры и указать количество вторичных упаковок 

и количество физических единиц. 

После внесения информации о препарате нажмите кнопку «ОК», 

чтобы добавить её в документ списания на уничтожение. После этого 

можно сохранить документ во избежание потери информации и 

приступить к добавлению информации о следующем препарате. 

  



Уничтожение  71 

После внесения данных в документ списания на уничтожение, 

нажмите на кнопку «Записать» для сохранения данных, либо «Записать и 

закрыть» для сохранения данных и закрытия окна работы с документом 

прихода. 

Обратите внимание, что при нажатии на кнопку «Записать», 

«Записать и закрыть» лекарственные средства списываются с 

остатков вашей организации! 

Маркировка 

Во вкладке «Маркировка» осуществляется привязка маркировки 

номенклатуры к документу для дальнейшего списания на уничтожение. 

 
Для подтверждения списания на уничтожение необходимо 

отсканировать номенклатуру либо добавить отсканированную партию в 

документ с помощью кнопки «Выбор из списка отсканированных в 

мобильном приложении партий». 

  
  



Уничтожение  72 

Далее необходимо отсканировать упаковки, которые будут списаны 

на уничтожение. Возможно вручную поставить отметки напротив 

выбранного лекарственного препарата, либо выбрать все с помощью 

кнопки «Выбрать все». Таким образом, будет проставлена отметка 

«Выбрано» для дальнейшего списания. 

 
После сохранения документа станет доступна кнопка «Отправка 

информации о перемещении выбранных упаковок в систему МДЛП (541 

схема)». 

 
  



Уничтожение  73 

Будет открыто окно подтверждения действия. Нажмите «Да», чтобы 

отправить информацию о документе в систему МДЛП. 

 
После успешной передачи сведений в систему МДЛП в разделе 

«Уничтожение» напротив документа будет проставлен статус «Документ 

передан в МДЛП». 

 
После обработки документа системой МДЛП статус будет изменен на 

«Документ успешно обработан». 

 
  



Уничтожение  74 

После успешной обработки документа, внутри документа будет 

проставлена отметка «Уничтожен» и станет доступна кнопка 

«Подтвердить уничтожение». 

 
Будет открыто окно подтверждения действия. Нажмите «Да», чтобы 

отправить информацию о документе в систему МДЛП. 

 
  



Уничтожение  75 

После успешной передачи сведений в систему МДЛП в разделе 

«Уничтожение» напротив документа будет проставлен статус «Документ 

передан в МДЛП». 

 
После обработки документа системой МДЛП статус будет изменен на 

«Документ успешно обработан». 
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Инвентаризация 

Раздел «Инвентаризация» служит для сопоставление фактического 

наличия лекарственных препаратов и медицинских изделий с данными 

бухгалтерского учета (данными в программе Квазар.Фарм). 

 

Создание нового документа 

Для создания нового документа инвентаризации нажмите на кнопку 

«Добавить» в правом нижнем углу.  

 



Инвентаризация  77 

Будет открыто новое окно «Создание документа инвентаризации». 

В окне создания документа необходимо внести дату документа 

(окончания), дату начала и номер документа.  

Далее укажите подразделение и источник финансирования.  

Внесите дату и номер приказа в соответствующие поля. Заполнение 

данных полей необходимо для заполнения печатной формы. 

Из выпадающего списка необходимо выбрать поля «Склады» и 

«Места хранения». 

После заполнения всех полей нажмите на кнопку «Загрузить 

остатки». 

 
Остатки по складам и местам хранения будут отображены в таблице 

ниже.  

По итогам пересчета товарных позиций пользователю необходимо 

внести данные по ЛП в столбец «Факт. Упак». Столбец «Факт. Упак» 

можно заполнить автоматически по нажатии на кнопку «Заполнить все». 

 
  



Инвентаризация  78 

Чтобы отобразить дополнительные столбцы в таблицу, нажмите на 

кнопку «Настройки» и поставьте отметку напротив нужных значений.  

 
В столбцах, помеченных пиктограммой «Редактировать», возможно 

вносить изменения. Установите курсор в поля кликом на нужную ячейку, 

внесите значение и нажмите «Ок». 

 
Разница будет пересчитана автоматически. 

 
В ходе инвентаризации могут быть выявлены недостача, излишки. 



Инвентаризация  79 

Излишки в программе подсвечены зеленым цветом, недостача – 

красным. 

Списание 

При нажатии на кнопку «Списать» - происходит списание недостачи. 

 
  



Инвентаризация  80 

В правом нижнем углу экрана отобразится уведомление об успешно 

созданном документе. Документ будет отображен в блоке «Расход», 

которому присваивается имя ИНВ и номер документа инвентаризации. 

  

Оприходование излишков 

При нажатии на кнопку «Внести» происходит оприходование 

излишков ЛП. 

 
  



Инвентаризация  81 

В правом нижнем углу экрана отобразится уведомление об успешно 

созданном документе. Созданный документ будет отображен в блоке 

«Приход», которому также дается имя ИНВ и номер документа 

инвентаризации.  

 

Печать 

Печать документа возможна после сохранения (кнопка «Записать»). 

Нажмите на кнопку «Печать» и выберите документ, который 

необходимо распечатать. 

 
Документ будет сформирован и сохранен на ПК пользователя для 

дальнейших действий. 
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Начальные остатки 

Раздел «Начальные остатки» служит для внесения начальных 

остатков номенклатуры в систему. 

 

Подготовка 

Перед внесением начальных остатков в системе Квазар.Фарм должны 

быть заведены пользователи, склады и места хранения для каждого 

склада. Если нет необходимости вести учет по разным местам хранения 

на одном складе - необходимо завести единственное место хранения для 

этого склада. Возможное название места хранения в этом случае - 

«Основное место хранения». 

Остатки вносятся в разрезе серий препарата. Необходимо до внесения 

остатков в программу иметь информацию об остатках по каждой серии. 

  



Начальные остатки  83 

Перед внесением остатков рекомендуется проверить привязку 

номенклатуры, сформировав отчет «Список номенклатуры организации». 

Для его формирования необходимо зайти на «Рабочий стол» приложения 

и выбрать закладку «Отчеты» 

 
Отчет формируется в виде файла MS Excel. По отчету желательно 

проверить правильность установки единицы измерения (крайняя колонка 

справа). Единицы измерения должны быть указаны либо в штуках (для 

таблеток) либо в миллилитрах (для растворов). Для больших объемов 

растворов (10-литровые канистры и т. д.) - единица измерения 

указывается в литрах, для сыпучих порошков — в граммах.  

 
Кроме того, желательно проверить колонку «кол-во в упаковке» 

(вторая справа), возможно там будет указано неверное значение. Такое 

происходит либо при неправильной привязке (в реестре лекарственных 

средств для этой позиции указан не тот препарат) либо при ошибке в 

реестре лекарственных средств, связанной с неверной информацией об 

упаковке. В последнем случае необходимо проинформировать 

разработчика системы. 

  



Начальные остатки  84 

Формирование документа ввода начальных остатков 

Для создания документа ввода начальных остатков необходимо зайти 

на рабочий стол программы и выбрать закладку «НАЧ.ОСТАТКИ». 

Откроется список документов уже внесенных начальных остатков. 

Первоначально он пуст.  

  
Для добавления нового документа надо кликнуть мышью кнопку 

внизу-справа на экране, или нажать клавишу «Insert» на клавиатуре. 

 
  



Начальные остатки  85 

Откроется форма нового документа. В открывшейся форме заполните 

поля «Дата документа», «Склад для прихода» и «Место хранения». 

 
  



Начальные остатки  86 

В качестве даты вводится дата, на которую известны реальные 

остатки лекарственных средств. В качестве даты можно выбирать 

заведомо раннюю, к примеру — начало года или начало месяца. 

Единственное ограничение — в дальнейшем не должно быть операций 

(прихода, расхода и т. д.) с данными препаратами РАНЕЕ этой даты. 

Обратите внимание — документ внесения начальных остатков 

формируется для каждого склада и каждого места хранения отдельно. 

После заполнения данных о складе и месте хранения — в форме появится 

кнопка для добавления номенклатуры. 

 
  



Начальные остатки  87 

При клике на эту кнопку или нажатии клавиши «Insert» на клавиатуре 

появится форма для ввода остатков для определенной позиции 

номенклатуры 

 
  



Начальные остатки  88 

При открытии данной формы, вы можете воспользоваться сканером и 

считать потребительский (линейный) штрих-код с упаковки. Если будет 

найдена номенклатура с таким штрих-кодом — информация о ней будет 

заполнена и выведена на экран 

 
  



Начальные остатки  89 

Если номенклатура по штрих-коду не будет найдена или результат 

поиска будет некорректен (т.е. найденная номенклатура не совпадет с 

реальным препаратом, с которого считывался штрих-код) — необходимо 

указать препарат вручную. Для этого в строке «Наименование» надо 

начать набор названия препарата. При этом будет проводится поиск по 

вхождению строки и на экране будет список выбора из одного или 

нескольких вариантов. 

 
После выбора препарата необходимо будет внести информацию о 

серии препарата. Для этого начните вводить серию в поле «Серия 

лекарственного средства»: 

По мере ввода будет вестись поиск подходящей серии лекарственного 

средства: 
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Если ни один из вариантов не подходит, или не будет найдена ни одна 

серия лекарственного средства, то необходимо полностью внести серию 

и нажать клавишу «Enter». При этом откроется диалог добавления новой 

серии. 

 
В новом окне «Создание новой серии» необходимо заполнить поля 

«Дата выпуска серии» и «Срок годности серии» (поле «Серия препарата» 

уже будет заполнена). Так же возможно поставить отметку «Маркируется 

МДЛП». 

После внесения информации нажмите на кнопку формы «Создать». 

Новая серия препарата будет создана и выбрана. Если срок годности на 

упаковке указан в виде месяца и года, то в качестве срока годности серии 

вносят первое число этого месяца. 

Блок «Декларация соответствия» не обязателен для заполнения. 

  



Начальные остатки  91 

После этого вводится количество лекарственного средства! 

Внимание! Количество вводится в упаковках! После ввода количества 

упаковок при переходе далее по полям формы с помощью клавиши «Tab» 

количество упаковок будет автоматически пересчитано в учетную 

единицу измерения (штуки или миллилитры): 

 
При вводе количества в учетных единицах (нижнее поле 

«количество») - автоматический перерасчет в упаковки не происходит. 

Для перерасчета учетных единиц в упаковки необходимо нажать иконку 

«Калькулятор» рядом с полем ввода. 

Напоминаем, что учетными единицами измерения являются штуки, 

миллилитры, литры, граммы и т.д. Использовать учетные единицы для 

ввода начальных остатков требуется только в том случае, если у вас есть 

неполные потребительские упаковки. 

  



Начальные остатки  92 

После ввода количества номенклатуры необходимо указать источник 

финансирования. В том случае, если лекарство НЕ закупалось в рамках 

госконтрактов и НЕ предназначено для бесплатной выдачи льготным 

категориям граждан — выбирается источник финансирования 

«Собственные средства». 

 
Поля, указанные на следующей картинке — НЕ ЗАПОЛНЯЮТСЯ. 

 
Далее заполните цену без НДС и выберите ставку НДС. НДС и цена с 

НДС будут заполнены автоматически, исходя из внесенных значений.  

  



Начальные остатки  93 

После ввода данных, нажмите на кнопку «ОК». Таким образом, 

данные будут сохранены, а окно «Редактирование номенклатуры в 

документе ввода начальных остатков» будет закрыто. 

 
При нажатии на кнопку «Сохранить и добавить следующую 

номенклатуру», данные будут сохранены, а все поля в окне 

«Редактирование номенклатуры в документе ввода начальных остатков» 

будут очищены для дальнейшего ввода данных. 

 
  



Начальные остатки  94 

После ввода нескольких позиций номенклатуры документ примет 

следующий вид: 

 
 

  



Начальные остатки  95 

После ввода всех позиций номенклатуры по данному складу и 

данному месту хранения необходимо кликнуть кнопку «Записать и 

закрыть» на форме.  

Проверить правильность заполнения начальных остатков возможно 

по кнопке «Печать» - «Номенклатура документа». 

 
При выборе действия «Печать» - «Номенклатура документа» будет 

сформирован и загружен на ПК пользователя файл «Номенклатура 

документа начальных остатков». 

 



Начальные остатки  96 

 После успешного завершения операции остатки отобразятся в 

закладке «Остатки» рабочего стола программы 

 
Если в наличии несколько серий одного лекарственного средства — 

можно получить подробную информацию после клика на 

соответствующую строку с наименованием препарата. Откроется форма 

следующего вида: 

 
В том случае если список лекарственных средств на остатках 

достаточно большой, для поиска нужного препарата можно использовать 

строку поиска в верхней панели управления программы. 
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История 

Для администратора доступен раздел «История», где отображаются 

все изменения, внесенные в Квазар.Фарм. 

 


